D IA PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

50

;( Nome do Evento:

Metas para este dia: Slogan/objetivo do Evento:

- Nome do evento;
- Slogan/obijetivo;

- Logomarca; -
- Programac3o; Programacéo:

- Data;

- Horario;

- Local,

- Tema das palestras.

.
Data de hoje:

Data:

\ '

Horario:

Local:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA



D IA PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

4 9 r Nome e whatsapp dos palestrantes:

Metas para este dia:

- Nome dos palestrantes;
- Iniciar o processo de
compra de passagem e
diarias;

- Divulgar o card SAVE THE
DATE;

- Nome dos trabalhadores
que faréo parte da
organizacao.

- Criar um grupo no
whatsapp e adicionar os

palestrantes e equipe da Nome e whatsapp da equipe que participara da organizagéo:

oraganizacgao.
& Wl
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
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31

r Campos que deverao compor o formulario:

Metas para este dia:

- Criar os formularios de
inscrigao.

- Criar a arte grafica do
Formulario de inscrig&o.

- Criar o texto do cabecalho
do formulario de inscri¢éo.

Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA




DIA
30
|

Metas para este dia:

A divulgacgao inicia hoje.
- Compartilhar o card e o
link do formulario de inscricao
nos grupos do whatsapp.

- Enviar os oficios para as
gestbes municipais com

o convite.

- Enviar os memorandos
para os gestores da
SETRABES com o convite.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacdes do inicio da divulgacao:

A insenicaes ficardo abertas do S50° ao 5° dia que antecedem o evento,
A comunicacdo oficcal deve conter todos 0o dades do evento:




DIA
29

Metas para este dia:

- Articular com os gestores
municipais com o objetivo
de buscar informagdes
acerca do recebimento da
comunicacao oficial.

- Compartilhar o CARD e o
link de inscrigdo nos grupos.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacdes sobre os gestores que receberam/ ndo receberam os Oficios:




D IA PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

2 8 r Anotacdes sobre as articulagdo com os Secretarios Municipais:

Metas para este dia:

- Compartilhar o CARD e o
link de inscrigdo nos grupos.
- Entrar em contato com os
Secretarios Municipais, com
0 objetivo de sensibiliza-los
sobre a importancia da
participacao dos técnicos.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA




D IA PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

2 O // Sugestao de materiais graficos para o evento:

, _ % a ) ’g. .
Metas para este dia:
- Articular com a ASCOM a - Pasta;
aquisicao do material grafico. _ W
- Bloco de anctacaes;
- Baunen.
i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA



DIA
19
|

Metas para este dia:

- Continuar divulgacao do
evento.

- Articular aquisi¢cao do Cooffe
break.

- Articular o empréstimo da
garrafa de café e da garrafa
de agua.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacdes da articulagao para aquisi¢cao do Cooffe break e das garrafas de agua e café.




D IA PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

1 8 // Novas estratégias de divulgacéo:

Metas para este dia:

- Continuar divulgacao do
evento.

Neste dia busque novas
estratégias para divulgar
seu evento.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA




DIA
10

Metas para este dia:

- Continuar a divulgacgéo.

- Criar dois grupos no
aplicativo de troca de
mensagens whatsapp.

- Criar uma sala no Google
Classroom.

- Elaborar o e-mail que sera
enviado para os participantes

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacbes sobre os grupos, sala de aula virtual e e-mail.




DIA
05
|

Metas para este dia:

- Encerramento das
inscrigdes.

- Criar uma cépia do
formulario de inscri¢des.

- Exportar os dados dos dois
formularios.

- Inserir os inscritos nos
grupos do whats.

- Criar a frequencia do evento.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacoes:
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O 2 /( Anotacoes:

[ - O e-mad deve conter as deguintes informacoes:
Metas para este dia: )
- Enviar o e-mail pa:ra 0S - Link da sala de aula do W Alassroom;

participantes. - Link da sala de neancaes do Google Meet;
- Link para participar do grapo do whatsapp:
- Juformacses sobre o nome do events, data e hordnio.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA



DIA
01
|

Metas para este dia:

- Checkar material grafico.

- Checkar Cooffe Break.

- Checkar garrafa de café e
agua.

- Visitar o local de realizacéo
do evento.

- Compartilhar a programacgao
nos grupos do whatsapp.

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social
GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA

PLANEJAMENTO DE EVENTOS NO METODO 50/50

Anotacoes:
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O O Anotacoes:

J Clegames ao dia do events.

M Realzar o cvento. - A equipe nesponsdvel frela nealisagio do evento deve chegarn as local
com pele menod ama hona de antecedéncia.

2 - Organizar a necefpcdo com duas medas:

- wma com mateal grifico e frequencia.

- outha com a garafa de dgua e cage.

Bom evenls e ducedso a todos!

i W
Data de hoje:

Secretaria do Trabalho
e Bem-Estar Social

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
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